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	理学院关于2022届毕业设计的规定（试行）之一
理学院关于成立大学生毕业设计（论文）工作领导小组的通知
院属各单位：
为加强大学生毕业设计(论文)领导工作，严把质量关，经研究决定成立理学院大学生毕业设计工作领导小组，大学生毕业设计工作领导小组主要职责是：（1）根据学校有关大学生毕业设计（论文）文件，严格审查学生毕业设计题目、内容、工作量是否符合学校要求。（2）按照学校有关文件对大学生毕业设计质量进行监督和把关，提出指导性意见。大学生毕业设计工作领导小组名单如下:
组  长: 曾景斌
副组长: 李宝玺
成  员: 赵旭波  申淑谦  张建松  袁顺东  张刚  周伟  彭志华  许晓婕  刘金河  陈楼
秘  书：王辰
 
 
 
                              中国石油大学（华东）理学院
                2021年12月
 
 
 
 
 
 
 
理学院关于2022届毕业设计的规定（试行）之二
理学院关于本科生毕业设计期间请假制度的暂行规定（试行）
毕业设计是实现本科生人才培养目标、提高学生综合素质和能力的重要环节，其重要性等同于课堂教学。为了规范本科生毕业设计工作，对学生毕业设计期间请假事宜作如下规定：
一、严格控制学生请假事由，除研究生复试、工作签约及个别特殊情况外，其他事情一般不允许请假；即便请假，也要严格控制假期时间。
二、学生请假必须获得相应批准，经批准后方可执行假期。请假期限结束，学生必须按时返校。
三、请假不超过2天，但不离校，可口头向指导教师请假；请假不超过2天并离校，须填写“理学院毕业设计期间请假（外出）申请表”一式三份，经指导教师、辅导员签字批准后执行假期，审批表送学生所在系（中心）分管主任一份、学院秘书一份、学生辅导员一份保存。
四、请假3-4天，无论是否离校，须填写“理学院毕业设计期间请假（外出）申请表”一式三份，经指导教师、辅导员、学生所在系（中心）分管主任签字批准后执行假期，审批表送学生所在系（中心）分管主任一份、学院秘书一份、学生辅导员一份保存。
五、请假5天及以上，无论是否离校，须填写“理学院毕业设计期间请假（外出）申请表”一式三份，须经指导教师、辅导员、学生所在系（中心）分管主任、学院主管毕业设计副院长签字批准后执行假期，并且需要指导教师或系分管主任向学院领导做出合理的请假说明，否则学院一般不予批准。审批表送学生所在系（中心）分管主任一份、学院秘书一份、学生辅导员一份保存。
六、学生未按以上要求请假、超限返校或私自离校将按学校及学院相关规定给予处分，严重者可取消毕设答辩资格，毕设成绩记为0。
七、其它事宜按学校文件（石大东发[2005]120号）执行。
                  理学院毕业设计工作领导小组
2021年12月

理学院关于2022届毕业设计的规定（试行）之三
理学院2022届毕业设计学生守则（试行）
    1．学生必须按照学校、学院、系（中心）及导师的规定和安排，完成毕业设计。
2．毕业设计期间必须严格遵守上班时间：上午8：00—12：00，下午：2：00—5：30，晚上由导师具体安排。
3．学生有事请假，遵照“学院关于本科生毕业设计期间请假制度的暂行规定”履行手续，获得批准后方可离校。毕业设计工作小组应定期考勤，发现缺勤者一律按旷课处理。缺勤严重者可取消毕设答辩资格，毕设成绩记为0。
4．学生毕业设计期间，实行指导教师负责制，日常工作安排原则上全权由指导教师负责，学生应服从导师安排。
5．学生在实验室工作期间，注意门、窗、水、电、气、毒、火等安全。养成安全工作、操作规范的基本素质。
6．学生应注意爱护实验室的仪器设备，凡不按规章制度操作损坏仪器设备者，一律按学校有关规定赔偿。仪器不能随意搬动，应听从指导教师安排。
7．学生在实验室内，应自觉维护与打扫实验室环境、卫生，爱护公物。不准抽烟、吃零食，禁止打闹、大声喧哗。禁止相互串岗、聊天。禁止领外部人员进入实验室。
8．学生不准在计算机上玩电子游戏，禁止阅看与课题无关的光盘和影碟。计算机专机专用，严禁外来磁盘上机使用，违者取消毕业设计上机资格。
9．毕业设计期间学生领用东西、借阅图书，一律由指导教师办理领用与借阅手续。
 
 
理学院毕业设计工作领导小组
                                       2021年12月
 
理学院关于2022届毕业设计的规定（试行）之四
理学院关于2022届毕业设计资料的规定（试行）
为了便于参与毕业设计工作人员开展工作，现将毕业论文需提交材料的时间作以下规定，供大家参考。若有变动，另行通知。
	工作任务
	时间
	具体内容及要求

	启动
	2021-2022-1学期
	第15周前
12月8日
	学院成立毕业设计工作领导小组，明确各专业毕业设计负责人；开展毕业设计动员和学术道德教育；审核指导教师资格。

	选题
	
	第16周前
	各单位完成毕业设计选题
1.教师申报课题2021.12.16截止
2.负责人审核课题2021.12.19截止
3.学生完成选题2021.12.22截止
4.教师确认选题学生2021.12.24截止
5.院长发布选题结果2021.12.25

	下达任务书
	
	第17周前
12月30日前
	1.指导教师下达任务书
2.负责人审核任务书
任务书中要明确对文献查阅、外文翻译、研究目标等要求，同时要体现对课程目标的支撑，工科专业任务书中应体现对经济、环境、法律、伦理等非技术类要求。

	学生动员会
	2021-2022-2学期
	2月26日前
	开学后，各系召开本科生毕业设计动员会，强调毕设纪律及相关请假制度，上文献检索课

	开题
	
	第3周
3月11日前
	1.毕业生进实验室，开始毕业设计工作
2.检查学生到岗情况、任务书填写情况等
3.3月11日前学生提交开题报告，专业组织开题，对研究内容的科学性、可行性进行充分论证。

	中期检查
	
	第9周
	采取学院自查和学校抽查相结合的方式，学生填写毕业设计中期调查表，指导教师进行审核；学校抽取部分学生，由学院组织中期答辩，检查学生毕设进展情况。

	论文检测
	
	第14周
	按照学校毕业设计查重检测通知要求，学生提交论文初稿和定稿并进行检测。

	论文评阅
	
	第15周
6月2日前
	6月2日前指导教师、评阅教师对毕业论文进行评阅、打分并给出评语。

	答辩及校优评选
	
	第16周
6月10日前
	学院制定答辩安排并组织学生答辩，根据学生答辩情况给出答辩成绩和评语；根据学生毕业设计综合表现推荐校级优秀毕业设计。学院推荐比例不超过参加毕业设计总人数（不含辅修学士学位）的10%。

	资料归档及总结
	
	第18周前
6月24日前
	学院对2022届毕业设计工作进行总结，提交工作总结并做好相关资料的存档工作。
论文、手册学院统一存档；文献翻译（原文+译文，封面按学院统一格式）、答辩记录，各专业系存档。
1.校级本科优秀毕业设计（论文）推荐表
2.校级本科优秀毕业设计（论文）汇总表


 
理学院毕业设计工作领导小组  
2021年12月



